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Để thuận lợi cho giảng viên các khoa, bộ môn ra đề thi kết thúc học phần trên giấy thi khổ A3, Phòng Khảo thí và ĐBCLGD xin được hướng dẫn quý thầy cô thực hiện các bước sau:

Bước 1: Download mẫu đề thi khổ A3 theo file đính kèm theo hướng dẫn này (thao tác trên file.doc và in trên khổ giấy A4, Phòng Khảo thí và ĐBCLGD sẽ nhân đề trên khổ giấy A3). 
Bước 2: Nhập thông tin học phần và nội dung đề thi:
- Mở file mẫu đề thi kết thúc học phần khổ A3 
- Nhấp đúp chuột vào lề trên của trang đầu tiên (mở Header and Footer) để nhập tên học phần thi và nhập mã số đề thi.
- Nhấp đúp chuột vào khu vực dưới phần bài làm (thoát khỏi Header and Footer) để copy nội dung đề thi kết thúc học phần. 
Hình minh họa:
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Bước 3: In đề thi 
- Vào File trên thanh công cụ chọn mục Print...
- Trong cửa sổ Print chọn Propreties 

- Trong thẻ đầu tiên (Pag setup) chọn ô Manual Scaling

- Ô trống bên phải (Scaling) điền giá trị 70

- Chọn OK và tiếp tục chọn OK để in như bình thường.
Hình minh họa:
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- Đặt chế độ in:
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- Tiếp tục chọn chế độ in như bình thường:
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Đề nghị Quý thầy cô tuân thủ quy định của nhà trường về số lượng câu hỏi, thang điểm khi ra đề thi kết thúc học phần. Trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc đề nghị Quý thầy cô liên hệ với Đ/c Nguyễn Quang Kết (ĐT:5149 hoặc 098 999 6879)

Trân trọng cảm ơn!

PHÒNG KHẢO THÍ VÀ ĐBCLGD



Kích chuột vào 


OK











Kích đúp chuột để hiện ra phần Header and Footer





Đặt con trỏ chuột để nhập tên học phần





Đặt con trỏ chuột để nhập mã số đề thi





Đặt con trỏ chuột để 


copy nội dung đề thi





Kích chuột để 


mở cửa sổ Print





Kích chuột vào 


Properties





Điền giá trị 70
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